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Sport-verein-t: Checkliste Übergabe Verantwortlichkeit

	Labelgültigkeit bis: 
	

	Allfällige Auflagen (vgl. Brief IG Sport SG):
	

	
	

	
	eingereicht am:
	Bonus in Fr.

	1. Tätigkeitsbericht (+/- 14 d) fällig am 
	
	

	2. Tätigkeitsbericht (+/- 14 d) fällig am
	
	

	Nächste Bewerbungseingabe (vorzugsweise 4 Monate vor Ablauf)
	
	



	Pkt.
	Aufgabe / Thema / Dokumente / Unterlagen / usw.
	erledigt

	1
	Organisation
	

	
	Information des Rücktritts an den Vorstand / Präsidium
	

	
	Geeignete Nachfolger dem Vorstand melden 
	

	
	Traktandum Sport-verein-t: an der kommenden Vorstandssitzung und an der nächsten Hauptversammlung darüber berichten und das Einverständnis für eine neuerliche Bewerbung abholen
	

	
	Wahl oder Bestätigung des neuen Amtsinhabers
	

	
	Anpassung der Mailadresse / Mailabsender
	

	
	Mitteilung an die Geschäftsstelle der IG Sport SG
	

	
	Evtl. Mitteilung an Verband, Gemeinde, städtisches Sportamt, usw.
	

	
	Übergabesitzung
	

	
	
	

	2
	Dokumente
	

	
	Aktualisierung im Organigramm
	

	
	Aktualisierung im Funktionsbeschrieb
	

	
	Aktualisierung der Ehrenamtskartei
	

	
	Aktualisierung der Kontaktdaten auf der Webseite
	

	
	
	

	3
	Kernaufgaben (Details siehe Funktionsbeschrieb)
	

	
	Erstellung Tätigkeitsberichte (jährlich)
	

	
	Erstellung Erfahrungsbericht (bei Bewerbungseingabe)
	

	
	Eingabe Verlängerungsgesuch (vorzugsweise 4 Monate vor Ablauf der Gültigkeit)
	

	
	Sport-verein-t Info an der Hauptversammlung
	

	
	Teilnahme an der Hälfte aller Vorstandsitzungen (mind. 2)
	

	
	Sicherstellung der Behandlung der Kernthemen an den Vorstandssitzungen / weiteren Sitzungen
	

	
	Pflege der Daten / Datenstruktur Sport-verein-t (Sport-verein-t-Ordner, Archivierung, usw.)
	

	
	Pflege der Dokumente Sport-verein-t (sind stets aktuell zu halten)
	

	
	Weiterentwicklung von Sport-verein-t
	

	
	Teilnahme am Erfahrungsaustausch Sport-verein-t (i.d.R. alle 2 Jahre)
	

	
	Teilnahme am Vereinsgespräch anlässlich der Verlängerung
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